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FICHE UTILISATEUR 
 
 

Préparation de la base Galion Web par les DDCS   
 
 

A)° Introduction  
 
En début de chaque année de gestion, la base Galion Web doit être préparée afin de 
pouvoir saisir les dossiers de financement. 
 
Cette préparation consiste à : 
 

1. Ouvrir l’année de gestion 
2. Vérifier les nomenclatures budgétaires 
3. Saisir une dotation 

 
  

 
B)° Ouvrir l’année de gestion  
 

 
Profil : Administrateur Local Etat  

 
� Menu « Convention » 
 
� Rubrique « Gestion des exercices » 
 

 
����    Sélectionnez l’année de gestion concernée et clic s ur 

« ouvrir »  
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����    Saisir la date  limite de dépôt des demandes de pro grammation 

 

����    Pour les DDCS pas de programmation saisir 31/12/201 2 
 
 

����     
 
C)° Vérifier les nomenclatures budgétaires  
 
Il existe 2 types de nomenclatures : 
 

- la nomenclature « prévision » ouverte par l’administrateur national qui 
permet la saisie de la dotation 

 
- la nomenclature « exécution » ouverte par l’administrateur local Etat  qui 

permet l’imputation de la décision sur les autorisations d’engagements 
 
 
 
Profil : Administrateur Local Etat  
 
� Menu « Administration » 
 
� Rubrique « Nomenclature » 

 
 

Exercice  : sélectionner l’année en cours 
 

����     
 
 

���� Une nomenclature « Prévision » créée par l’entité gestionnaire « National » doit 
apparaître obligatoirement sur votre écran 

 
Nomenclature « Prévision » « 135 » pour les  DDCS 

 
 

Créer une nomenclature d'exécution  

����     
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code nomenclature : 135 - 01  
 
libellé : Action 1 – Construction locative et amélioration du parc 
 
Nomenclature de prévision associée : 135 

 
 

� Pour information, sur l’édition de la décision de financement, la nomenclature 
« Prévision » s’imprime sur la première ligne de l’article 2, la nomenclature « Exécution » 
s’imprime sur la seconde ligne du même article 
 
 
 
 
 
D)° Saisir la dotation  
 
La dotation saisie dans Galion Web est le montant des crédits d’engagements alloués 
pour financement les dossiers. 
 
Profil : Administrateur Local Etat  

 
� Menu « Convention » 

 
� Rubrique « Enveloppe de dotations » 

 
 

Entité : Sélectionner  votre entité  
 

����     
 

Exercice :  Sélectionner  l’année en cours 
 

����     
 

����     
 

 
����    Sélectionner   la nomenclature « prévision »  «  135 »  

 
 

���� Le bouton radio « opérationnel » doit être coché 
 

����     
 

����     
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����     
 

 
 
 
 
Date :  saisir une date  
 
Libellé :  saisir un libellé 
 
Type de mouvement :  Montant initial 
 
Montant :  saisir le montant 
 

Bouton radio    
 

����     


